| ARZTLICHER BEZIRKSVERBAND OBERPFALZ
< / Kdrperschaft des éffentlichen Rechts

Wir sind eine Korperschaft des Offentlichen Rechts innerhalb der Bayerischen
Landesarztekammer und vertreten die Interessen von ca. 7.800 Arztinnen und Arzten in der
Oberpfalz.

Wir suchen zur Verstdrkung unseres Teams in der Geschaftsstelle in Regensburg zum
01.02.2026 oder 01.04.2026 eine/n

Sachbearbeiter/in im Bereich Meldewesen /
Mitgliederverwaltung (m/w/d)

(in Vollzeit oder Teilzeit, mindestens 35 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben:

- Schriftliche und telefonische Kommunikation mit unseren Arztinnen und Arzten sowie
externen Stellen

- Personliche Betreuung der Mitglieder in der Geschéftsstelle

- Erfassung, Pflege und Aktualisierung von Mitgliederdaten

- Sicherstellung der Datenintegritéat und -sicherheit

Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufménnische oder verwaltungsspezifische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation z.B. med. Fachangestellte/r (m/w/d)

- Gute PC-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Datenverarbeitungssystemen

- Freundliches und serviceorientiertes Auftreten im Kontakt mit unseren Mitgliedern

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

- Einen krisensicheren Arbeitsplatz in einer Korperschaft des 6ffentlichen Rechts

- Gute und leistungsgerechte Vergltung sowie ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

- Vermdgenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge, Urlaubsanspruch von 30
Tagen

- Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

- Flexible Arbeitszeiten

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spéatestens 15.12.2025 an:

Arztlicher Bezirksverband Oberpfalz
Dr. med. Gert Rogenhofer

1. Vorsitzender

Scharnhorststr. 10

93049 Regensburg

oder per E-Mail an: sekretariat@aebv-oberpfalz.de



